’ZARZA(DZENIE NR 19/2014
WOJTA GMINY NOWE MIASTO
z dnia 22 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia rvegulamipu udzielania zaméwien publicznych, ktérych

warto§¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych rdwnowartosci kwoty
30 000 euro.

Na podstawie art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 (1ekst

jednohty Dz. U. Z 2013 poz.885, z pbzn. zm.), w zwigzkn z art.4 pkt 8 uslawy z dnia
29 styczwa 2004 roku Prawo zamdwien publiczaych (tekst jednolity Dz. U. 22013 r. poz. 907
Z pdZn. zm.)

zarzgdza sig, ¢o nastepuje :

§1
Wprowadza si¢ w Gminie Nowe Miasto Regulamin udzielania zaméwien publicznych,

ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoly
30 000 eure, zgodnie z zalgeznikiem do zarzadzema.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr (1/2013 Wéjta Gminy Nowe Miasto z dnia 25 lulego 2013 roku w

sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, kidrych wartodéé
szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosdei kwoty 14 000 euro.

§3

Zobowiazuje sig Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikéw z niniejszym regulaminem.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



<

UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 19/2014 Wojta Gminy Nowe Miasto z dnia 22 kwietnia 2014 roku

Kolejne zmiany w ustawie Prawo zaméwien publicznych, a takze majac na uwadze usprawnienie
procedury przez sprawniejsze realizowanie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
Nowe Miasto, powodujg konieczno$¢ dokonania zmian w przedmiotowym Regulaminie.

Niezbednym stalo si¢ przygotowanie i wprowadzenie zmiany w ,, Regulaminie udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro”, k16ry dostosowany jest do obowigzujacych przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych — ostatnia zmiana Dz. U. 2004 r. poz. 423.

Projekt opracowala:

Elzbieta Zalewska
Sekretarz Gminy



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 19/2014 Woja
Gminy z dnia 22.04.2014roku.

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych, ktdrych warto$¢ szacankowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowarte$ci 30 000 euro.

Szacowanie warto$ci zamowienia

. Zamoéwienia, ktérych wartosé szacunkowa netto nie przekracza w skalt roku
réwmowartosci kwoty 30 000 euro, mogg by¢ dokonywane na podsiawie procedur
okrestonych piniejszym regulamainem, z pominigtiem poszezegdlnych trybdw
postepowania wymienionych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

2. Przy ustataniu wartodci szacunkowe] zamdwienia w sposdb szezegdlowy nalezy
przestrzegac¢ pezepisdw Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamowien publiczaych.

§2

Procedura udzielania zamdwienia publicznege pooizej kwoty 30 000 euro,

{. Ramowe procedury udzietania zamowied publicznych regulowane sg w ukiadzie
1) zaméwieyia 0 wartoéci szacunkowej ponizej 5 000 euro,

2) zamédwienia o wartoséci 5 000 euro 2 ponizeg) 3¢ 000 euro.

2. Procedurs udzielania zamdwienia o wartodei od 5000 do 30 000 euro rozpoczyna
zatwierdzony przez Wojta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, wniosek
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania (wzor wniosku
stanowi zatqcznik nr 1).

3. Whniosek, o ktérym mowa § 2 ust. 2 regulaminu, musj zawieraé:

a. opis przedmiotu zamowienia (ilodciowo-jakosciowy),

b. kod numeryczny Wspdinego Slownika Zamowien (CPV),

c. termin realizacji / wykonania zamdwienia wraz z jego okredleniem,

d. aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia oszacowang na podstawic cen
rynkowych lub okre§long w planie zaméwieri publicznych,

e. przeliczenie wartodci zamowienia ze ztotdwek na rownowarto$§¢ wyrazong
w eurg,

f.  wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamdwienia wraz z data,
kiedy warto$é Lo zoslala ustalona.

4, Procedurg udzielenia zamowienia publicznego o wartoscl od 5 000 do 30 000 euro
przeprowadza pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za jego realizac)¢.
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5. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamOwienia jes! wspélpraca w zakresie prowadzenia procedury z pracownikiem
Urzedu Gminy, odpowiedzialnym za zaméwienia publiczne.

§3

Szczegolowa procedura udzielania zamowienia ponizej 5 000 euro netio

1. Obowigzkiem pracownika merylorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamdwienia jest uzyskanie zgody Wojta Gminy na realizacj¢ zamdwiema o wartoscl
ponizej 5 000 guro netto.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w iym
zakresie przepisami prawa dokonanie realizacji danego zamdwienia.

3. Pracownik  merytoryczny dla zamowien ponize) kwoty 5000 euro netto udziela
zamowienia po uzyskaniu pisemnej akceptacji Skarbnika Gminy.

4. Cala dokumentacja z post¢powania o udzielenie zamowienia przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacig.

§4

Sxzczegolowa procedura udzielania zamodwienia o wartoéci od 5 000 do 30 000 euro
netto,

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia sktadajgcego wniosek o wartoscl od 5 000 euro netto, o ktérym mowa w §
2 ust. 3 Regulaminu, jest dokonanie odpowiednio wezesnego terminu zgtoszenia
zamowienia do 30 000 euro tak, aby umozliwié przeprowadzenie procegur zgodnie z
zasadami art. 44 ustawy o finansach publicanych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami  prawa  rozeznanie,  zakwalifikowanie  oraz = przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania ¢ udzielenie zaméwienia.

3. Przygotowana przez pracownika merytorycznega odpowiedzialnego za realizacje
danego przedmiotu zamdwienja dokumentacja (wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 3
regulaminu, wraz z uzasadnieniem,) stanowi podstawe do udzielenia zamoéwienia
o wartosel od 5 000 euro netto,

4. Procedur¢ udzielenia zamodwienia o wartosci od 5000 euro netlo rozpoczyna
zaakceptowany przez Wdjta Gminy wniosek:

a) dla zamdwien 5 000 euro netto , a ponizej 30 000 curo netto przeprowadza si¢
pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczbg
wykonawcow Swiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem  zamoOwienia, kiéra zapewnia konkurencje oraz = wybér
najkorzystniejszej oferty. W uzasadnionych przypadkach dopuszeza sig mozhiwosé
odstaptenia od rozpoznania cenowego. Zapytanie do przysztych Wykonawcow
moze zosta¢ skierowanie w formie pisemnej ( listem, poczta elektroniczng lub
faksem)

b) Zamawiajacy udziela zamowienma Wrykonawey, ktory zaoferowat ofertg
najkorzystnicjsza,



fre)

e

¢} w przypadku, gdy pomimo wyslania zapylania ofertowego do co najmnicj
trzech potencjalnych Wykonawcdw, Zamawiajgcy olczyma tylke jedng wazng
oferte, zasadg¢ konkurencyjnosci uznaje si¢ za spetniona,

d) dla zamdwien od S 000 euwro netto a ponizej 30 000 euro netto udziela sie¢
zamdwienia przez umowe pisemng okreslajacg warunki realizacji zamdwienia.
Cata dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za

realizacjg zadania 1 archiwizacje dokumentac).

Wynik postgpowania podlega zatwierdzeniu przez Wjta Gminy Nowe Miasto.
Zamdwienie winno byé zarejestrowane w centralnym rejestrze zamowien publicznych
znajdujacym sie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Nowym Miescie.

Umowa z Wykonawcg powinna zabezpieczad interesy Zamawiajacego.

Odbiér przedmiotu zaméwienia musi by¢ udokumentowany protokotem odbioru lub
innym dokumentem potwierdzajacym realizacje zamowienia.

§5

Do uméw zawieranych w sprawach o zamodwienia do 30 000 euro stosuje sig przepisy
Kodeksu cywilnego.

1.
2,

§76
Postanowienia koncowe

Nadzbr na przestrzeganiem regulaminu powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamodwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

Zalaczpiki :
. Zalaczaik nr 1 - Wniosek do Wéjia Gminy //
2. Zalgeznik nr 2 - Formularz oferty /
3. Zatacznik nr 3 — Dokumentacja podstawowych czynnosci
4. Rejestr udzielonych zamowien



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

Nowe Miasto, dnia ..o,

(wnioskodawca/ inspektor

ZNAK SPrAWY .ooieiirciiiineieee e

WNIOSEK
do Wéjta Gminy Nowe Miasto
o dokonanie zakupu /realizacji zaméwienia o wartosci szacunkowej od 5 000 euro netto

do 30 000 euro nelto

. Nazwa przedmiotu zamdwienia : dostawa, ustuga, robota budowlana (zaznaczy¢

wlasciwe)

2. Termin realizac)i ZAMOWIEIIA [ ... iiiiieiisiriet et cr e e s r e,

3. Szacunkowa wartosé zaméwienia :

WartoSE ZAMAWIENEA IO | ....\i it e e e ae e eaeesn e en e ansenas 7t
wartos$é ZamOwienia Brutto & ... e s zt
Wartoéé zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi oo . EUTO Detto.

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczania wartoscl zaméwienia prZyjgty zostal

zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia ....................... roku
T WYNOS) ,oooeiiiii s, zl.

Ustalenia wartodel zaméwienia dokonano w dniu = ... AN £ o roku

Okreslono Na POASTAWIE [ ... i et e e e e
Osoba / osoby dokonujaca ustalenia wartosci ZamOWIENIA ......cooevverve v



4. Wspdlny stownik zaméwien { CPV) ‘

5. Osoby odpowiedzialne za realizac)e przedmiotu zaméwienia :

Imi¢ : Nazwisko Stanowisko Podpis

Imig i Nazwisko Stanowisko Podpis

(podpis i pieczgé pracownika merytorycznego)

Data wptywu wniosKu @ ..o,

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody *
na przygotowanie | przeprowadzenie procedury zamdwienia publicznego na
__ podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
o publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)

dala j podpis kierownika jednostki

Kontrasygnata Skarbnika



Zatgczmk Nr 2 do Regulamigu.

Nowe Miasto, dnja .......ccooovevveeiivieeeene )

(Nazwa firmy, pieczec firmowa)
Znak sprawy ....... e

FORMULARZ OFERTY

DA WYKONANIC v st ssssnsnseissssionnnenen. pORIZej 30 000 euro
rodza) zamowicnia
dzaj dwieni

7@  Nazwaiadres Zamawiajacego

L R T R P P P P L L T D T T T R T Y} narEwEseLe

B<D Opis przedmiotu zaméwienia

L T T T T P T P T P T Y P XTI T LYY L PP EETY YT

L T L T T e T L T T T Y T L T T L P T P YT TS L L R T T e T L T TP

P L L e T N R L P Y T L T T P PR T T

L L R T T  E T S T e L L L T T Ty ] T

a. Termin wykonania zaméwienia : .............

b, OKres gWarang)i | it easnessee st as s e st e e vasasabes
€. Warunki PIaDI0SCI 1 i e v e e e

d. [Inne (kryteria w zalezno$ci od specyfiki zamowieniz)

B Forma zlozenia oferty
Oferte na Formularzu oferty nalezy zlozyé w terminie do dnia

» Pisemnej (osobiscie, listownie) na adres : ................. FE U

» Faxem na numer



P W owersji elektroniczne] na e-mail @ ......o.ooveoriroeii e

g«<n Nazwa i adres wykonawcy

NR RACHUNKU BANKOWEGO ..o s eas s
OFERUJEMY WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZA :
L0031 T30 1 13 1 (o T O zl
Podatek VAT 1 it vensnessimes e ssasennsessraes Z1
Ceng DU 1 vrvvrrerivistirirsnseisrisniserisnarrcesemsisssisesisentssneessinsarnssenssse zl
Sownie DYULLO © vivevviiinrriceenrerienieniiessi e e ssanssssn s stesstersonvans z}
Ogwiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego

zastraezen.
Zatgcznikami do ninigjszego formularza oferty stanowigcymi integralng czegéé oferty sa

(podpis osoby uprawnionej)

( piecze¢ WYKONAWCY)



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

Nowe Miasto dnia v

(pieczeé zamawiajacego)

ZNAK SPrEAWY ot

Dokumentacja z przeprowadzonego

ROZPOZNANIA CENOWEGO
o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro

zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm)

ustawy nie stosuje sie

I. W celu realizac)i zamdwiema :

................................................................................................................................................

kiore jest dostaws, uslugg , robotg budowlana przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia w zlotowkach wynosi @ ... z] netto

2. Dla zam¢éwien ponizej 30 000 euro nefto w dmu ... 20..... roku zaproszont
do udzialu w postgpowaniu nize) wymienionych Wykonawcow :

poprzez rozestanie formularza oferty, ktory stanowt integralng c¢z¢$¢ ninigjsze]
dokumentacy.

3. W terminie do dnia ..., 20.... roku do godziny ... wplyngly
nastepujgce oferty:
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi



http:ponii.ej

J. W teminie do dnia ... 20.... roku do godziny ... wptynely
nastepujgce oferty:
4.
Lp. | Nazwa iadres wykonawey Cena netto Cena brutto Uwapi

Nowe Miasto, dnia ..ol 20....

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej :

*niepotrzebne skreglié

{ podpis picczatka)

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM

...........................................................................

data i podpis Wéjta Gminy




Zalgeznik nr 4 do Regulaminu

Rejestr udzielonych zamowien publicznych do 30 000 euro

w 20.... roku

Lp/ | Przedmiol zamdwienia Termin Termin Wartosé Komérka

or | /warto$é szacunkowa - zi FOZPOCZECHA ZAWArcia zaméwienia | odpowiedzialna za

spr. pracedury umowy neteofbrutio | realizacje
rozeznania zamdwienia.

cenawego




